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3.7.Surecin Aktiviteleri

Anasayfa

No Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sk |Gergeklestiren |Onaylayan [Damisilan [Aktarilan |Kullanilan Yetkinlik Sorumlu | Tedarikei
(Bilgi Dokiiman Yaziim - [(Enfazla5 Kisinin_ Marifetiyle?
Verilen)  |(Talimat, Ekran adet) Almss.
Prosediir, Qmas.
’ Gereken
Form) Egitim(ler]
Harcirah Avansi alarak veya almayarak Gecici
Yurtigi bir géreve giden gérevli Merkezi Harcama
Belgeleri Yonetmeliginin 22.maddesinde yazil
Konaklama Faturasi ve belgeleri avans kapatma siiresi olan bir ayin sonuna
Yurtici/Yurtdisi Gecici kadar, Avans almadan gidelen bir gérevde ise 6 ay Muhakemat
Gérev Yollugu Bildiriminin  |icinde belgelerini Sube Sorumlusu/Gérevlisine Miidiir/Mutemet
| [Teslim Alinmasi Teslim Eder. Her Seferinde gorevlisi Hayir
Konaklama Faturasi ve Yurtigi/Yurtdisi Gecici
Konaklama Faturasi ve Gérev Yollugu, Mutemet Gérevlisi tarafindan
Yurtici/Yurtdisi Gecici Makam Onayina, 6245 Sayili Harcirah Kanunu ile
Gérev Yollugu Bildiriminin |Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeli ve Muhakemat
Incelenmesi ve Yl Biitcesindeki H Cetveline gére belgeler kontrol Midiir/Mutemet
2 |Degerlendirilmesi edilir. Her Seferinde gorevlisi Hayir
Strateji Gelistirme Bagkanligi SGB.net sistemi
izerinden Harcirah Avansi verilmigse agilan siireg
izerinden isleme devam edilir. Avans verilmemisse
yeni siireg agilarak Konaklama Faturasi ve
Yurtici/Yurtdisi Gecici Gérev Yollugu sisteme Muhakemat
Odeme Emri Belgesinin akearilir. Sistem iizerinden harcirah alacak kisilere Miidiir/Mutemet
3|Hazirlanmasi ait bilgiler girilerek ddeme emri belgesi hazirlanir.  |Her Seferinde gorevlisi Hayir
Odeme Emri Belgesi, Gergeklestirme yetkilisi
Gdeme Emri Belgesinin  [Muhakemat Midiiri tarafindan yasal mevzuat Muhakemat
Yetkili Mercii Tarafindan  |y6niinden incelenir, uygun goriilmesi halinde Midiir/Mutemet
4|imzalanmasi imzalanir. Her Seferinde  |gorevlisi Hayir
Saymanlik Odeme Emri TTunakenat
Belgesi Teslim Listesinin Saymanlik Odeme Emri Belgesi Teslim Listesi Miidiir/Mutemet
5 |Hazirlanmasi Mutemet Gorevlisi Tarafindan Hazirlanir. Her Seferinde gorevlisi Hayir
Saymaniik Odeme Emri Belgesi Teslim Listesi
Saymanlik Midirligine  [Mutemet Gérevlisi tarafindan Odeme Emri Belgesi,
Odeme Emri Belgesi Teslim |Makam Onayi ve Yurtici/Yurtdisi Gecici Gérev Muhakemat
Listesi ve Eklerinin Teslim | Yollugu Bildiriminin Konaklama faturas ile Birlikte Midiir/Mutemet
6 |Edilmesi Saymanlhida Teslim Edilir. Her Seferinde gorevlisi Hayir




