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SG Muhakemat Miduri Anasayfa
AS Personel islemleri
S Yillik izin Verme
3.7 Siirecin Aktiviteleri
No Aktivite Ad1 | Aktivite Aciklamasi Tekrar Sorumlus | Onaylayan | Danisilan | Aktarilan | Kullanilan | Kullanilan | Hassas Risk ve Kaynak (ls Maliyet Yetkinlik | Sorumlu Tedarikgi
Sikhig u (Bilgi Dokiiman | Yazihm - | Gorev mi? | Karsilagilan | Siirecleri Unsurlan (En fazla Kisinin Marifetiyle?
Verilen) (Talimat, | Ekran Sorunlar Tamamlandiktan (is Siirecleri 5 adet) Almig
Prosediir, Sonra Tamamlandiktan Olmasi
Form) Doldurulacaktir) | sonra Gereken
Doldurulacaktir) Egitim(ler)
Ozliik Sevrvisi/Ozlik
Sorumlusu tarafindan
Bilgisayarda kayith olan Izin
Kullanilacak Giin Sayisi, izinin
Baslangic ve Bitis Tarihleri,
Yila Ait Toplam izin Siiresi,
Yil iginde Kullanilan izin Personel
Siiresi bilgilerinin kontrol Ozliik
Yillik Izin edilip yillik izin formunun Sorumlusu/
Formunun hazirlanmasi ve izin talep Personel
| Hazirlanmasi eden kisiye imzalattiriimasi Her Seferinde | $efi B Bilgisayar
Yetkili
Merciler
Tarafindan Muhakemat Miduri Ozlitk
izin Talebinin | tarafindan yillik izin talebinde Sorumlu
incelenmesi bulunan kisinin havaleli is Muhakemat
ve durumu da dikkate alinarak Sef/Muhake
Degerlendiril | yillik izin talebinin mat
2 mesi degerlendirilmesi Her Seferinde | Miidiirii
izin Formunun | Sef tarafindan uygun Muhakemat
Yetkili Mercii | goriilmesi halinde Muhakemat Sefi/Muhake
Tarafindan Miidirt  tarafindan izin mat Muhakemat
3 imzalanmasi formunun imzalanmasi Her Seferinde | Mudira Miduri
Yetkili Merciiler tarafindan
imzalanan izin formunun izin
talebinde bulunan personele,
izin Formunun | Muhakemat Sefi tarafindan
Teslim teslim edilmesi bir niishasinin Muhakemat
4 Edilmesi kisi dosyasinda saklanmasi Her Seferinde | $efi




