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        Hazırlayan: Maşallah YILDIRĞAN Onaylayan: Mehmet ÇEKİL 
 

Bakanlıktan Ödeme Talimat Yazısının 
Gelmesi 

Vekalet Ücreti 
Ödeme Yazısı 

Vekalet Ücreti 
Ödeme Yazısı 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması 

Müdürü Tarafından Yazının 
Mutemete  Havale  Edilmesi 

Mutemet  Cari Yıl İçerisinde Avukat 
Tarafından Tahsil Edilen Vekalet Ücreti 

Toplamının Kontrolu 

Avukatın Tahsilatı Var 
Avukatın 

Tahsilatı Yok 

Tahsil Edilen Vekalet Ücreti Ödemesine Esas 
Veri Tablosunun Hazırlanması 

Ödeme Esas Veri Tablosu Ödemeye Esas Veri 
Tablosunun Müdür 
Tarafından İmzalanması 

Ödemeye Esas Veri 
Tablosunun Elektronik ve 
Resmi Yazı İle Gönderilir 

Ödeme Esas Veri 
Tablosu  BAHUM 

Evrak Çıkış Kaydı Yapılır 

İşlem Tamamlandı 1 



 

SG Muhakemat Hizmetleri Anasayfa                  

AS Mutemetlik ve Tahakkuk Hizmetleri                   

S Vekalet Ücreti Ödeme İşlemleri Süreci                   

                          

3.7.Sürecin Aktiviteleri                       

                          

                          
No Aktivite Adı Aktivite Açıklaması Tekrar Sıklığı Gerçekleştiren Onaylayan Danışılan Aktarılan 

(Bilgi Verilen) 
Kullanılan 
Doküman 
(Talimat, 
Prosedür, Form) 

Kullanılan 
Yazılım – Ekran 

Yetkinlik  
(En fazla 5 
adet) 

Sorumlu 
Kişinin Almış 
Olması 
Gereken 
Eğitim(ler)  

Tedarikçi 
Marifetiyle? 

1 

Mutemet  Cari Yıl İçerisinde 
Avukat Tarafından Tahsil 
Edilen Vekalet Ücreti 
Toplamının Kontrolu   

Muhakemat Müdürlüğünde Çalışan 
Avukatların Cari Yıl İçerisinde 
Vekalet Ücreti Tahsilat 
Miktarlarına ve Çalışma Süreleri 
kontrolu Sağlanır Her Seferinde 

Mutemet/Muhakemat 
Müdürü               Hayır 

2 
Ödemeye Esas Veri 
Tablosunun Hazırlanması 

Her Avukatın Tahsilatı Miktarının 
ve Cari Yıl İçerisinde Merkez 
Saymalığa gönderilen Vekalet 
Üceritinin Toplamı Saymalık 
Kayıtlarına gözönüne alınarak 
Ödemeye Esas Veri Tablosu 
hazırlanıp Elektronik Ortamda ve 
Resmi yazı ile BAHUM'a  
Avukatlara ödenmesi için 
gönderilir  Her Seferinde 

Mutemet/Muhakemat 
Müdürü               Hayır 

Hazırlayan:   Onaylayan: 

  
  

    
 


